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1. Tuen hakeminen ja mydntaminen

Yleiset ehdot

Alueiden kestdvan kasvun ja elinvoiman tukemisen maararahaa (AKKE) kdytetddan maakuntien liittojen
paatosten mukaisesti maakuntaohjelman ja hallituksen aluekehittamispaatoksen toimeenpanoa
edistaviin kohteisiin. Maardrahaa voidaan kdyttaa esimerkiksi alueiden vahvuuksiin ja erikoistumiseen
perustuviin pienimuotoisiin kehittamis-, kokeilu- ja selvityshankkeisiin. Tuen tarkempi kohdentuminen
ja valintakriteerit maaritetaan hakuilmoituksessa.

Hankkeelle voidaan myodntaa tukea, jos silla on merkittava vaikutus hankkeen toteuttamiseksi, toiminta
on voittoa tavoittelematonta, kehittamishankkeena tuettavan toiminnan tulokset ovat yleisesti
hyodynnettavissa ja tuettavat investoinnit hyodyttavat alueen kehittdmistad yhta toimijaa laajemmin.

Tukea voidaan myontaa julkisoikeudelliselle yhteisolle ja yksityisoikeudelliselle oikeushenkildlle, jolla
on riittdvat taloudelliset ja muut edellytykset hankkeen toteuttamiseksi ja riittdvat edellytykset
toiminnan jatkuvuudesta huolehtimiseksi. Jos kyse on yhteishankkeesta, kaikkien hakijoiden on
taytettava tuen saajalle asetetut edellytykset. Maakunnan liitto ei voi myontaa tukea yksittaiselle
yritykselle sen oman liiketoiminnan kehittamiseen.

Tukea haetaan Kkirjallisesti. Tukihakemuslomake I6ytyy maakunnan liiton verkkosivuilta:
https://satakunta.fi/rahoitus/kansallinen-rahoitus/lomakkeet-ohjeet/

Tukea voidaan myontaa kehittamis- tai investointihankkeesta aiheutuviin kohtuullisiin ja hankkeen
toteuttamisen kannalta hyvaksyttaviin, tarpeellisiin  kustannuksiin, jotka ovat esitetty
hankehakemuksessa ja hankkeen kustannusarviossa. Kustannukset ovat tukikelpoisia siitd paivasta
lahtien, kun hakemus on jatetty rahoittajalle. Hankkeen toteutusaika hyvaksytdan tukipaatoksessa.
Mikali tuen saaja aloittaa hankkeen ennen tukipdatoksen saamista, han kaynnistdd sen omalla
riskilladn. Hankkeen kaikki toimenpiteet tulee saada paatdkseen tukipdatoksessa mainittuun
ajankohtaan mennessa. Tukea voidaan myontaa enintdan kolmeksi vuodeksi kerrallaan.

Kehittamishankkeissa tuen maara on padsdantoisesti enintddan 80 % hyvdksyttavista
kokonaiskustannuksista. Investoinneissa tuen maard on enintddan 70 %. Kehittdmishankkeeseen
sisdltyvan investoinnin osuus on enintddn 50 % hyvaksyttdvistd kokonaiskustannuksista.
Hakuilmoituksessa voidaan maaritelld hankkeissa padsdantoisesti hyvaksyttavastd tukiprosentista
tarkemmin. Hakijan on myo6s itse osallistuttava hankkeen rahoitukseen omarahoitusosuudella.
Hankkeessa voi olla my6s muuta osarahoitusta, esimerkiksi kunta- tai yritysrahoitusta.

Hakuajat tai jatkuvan haun kdsittelyyn ottoajat on ilmoitettu hakuilmoituksessa maakunnan liiton
verkkosivuilla. https://satakunta.fi/rahoitus/eun-rakennerahastot/avoimet-rahoitushaut/

Tukea ei myodnnetd, jos tuen hakija on olennaisesti laiminlydnyt velvollisuuksiaan suorittaa veroja tai
lakisdateisia maksuja tai hakijalla on olennaisia maksuhairiditd. Tukea ei voi myodntaa yleisena
toimintatukena.

Maakunnan liitto julkaisee verkkosivuillaan hanketta ja tuen saajaa koskevat tiedot. Hankkeesta
julkaistaan hakulomakkeen julkinen tiivistelma.

Kansallisista alueiden kehittdmisen varoista myodnnettdvan tuen yleisend edellytyksend on, etta
hankkeen tulosten tulee olla yleisesti hyédynnettavissa (rahoituslaki 5 §). Sellaiseen toimintaan, jota
koskee tulosten yleisen hyddynnettavyyden edellytys, ei voi liittya liike- tai ammattisalaisuuksia eika
tulosten julkaisemista voi estaa liilke- tai ammattisalaisuuteen vedoten.
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Sovellettava lainsaadantopohja

AKKE-rahoituksen mydntamisen ja kustannusten tukikelpoisuuden perusteet on maaritelty seuraavissa
laeissa ja asetuksissa:

e Laki alueiden kehittamisen ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan hankkeiden
rahoittamisesta (757/2021, rahoituslaki)

e Valtioneuvoston asetus alueiden kehittamisen ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan
hankkeiden rahoittamisesta (867/2021, rahoitusasetus)

e Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan rahastoista rahoitettavien
kustannusten tukikelpoisuudesta (866/2021, tukikelpoisuusasetus) - vain silta osin kuin siihen
nimenomaisesti viitataan rahoitusasetuksessa

e Valtionavustuslaki (688/2001)

Hakijaorganisaatio

Tuensaajina voivat olla julkis- ja vyksityisoikeudelliset oikeushenkilot, kuten tutkimus- ja
koulutusorganisaatiot, kehitysyhtiot, kunnat ja jarjestot. Maakunnan liitto ei voi myontaa tukea
yksittdisen yrityksen liiketoiminnan kehittamiseen.

Hanketta voi hakea yksi tai useampi hakijaorganisaatio yhdessa. Tavallisimmin hanketta hakee yksi
organisaatio, jolloin se vastaa yksin hankkeen toteuttamisesta.

Yhteishankkeessa on paahakijaorganisaation lisdksi muita hakijaorganisaatioita. Talloin kaikki hakijat
vastaavat hankkeen toteuttamisesta yhteisvastuullisesti. Hakijaorganisaatioiden maaraa ei ole rajoitettu.
Yhteishanke arvioidaan kokonaisuutena.

Yhteishankkeessa tuki mydnnetddn useammalle kuin yhdelle tuen saajalle yhteisesti. Kaikkien tuen
saajien on oltava hakijoina ja tdytettdva tuensaajille asetetut edellytykset. Kaikkien hakijoiden on
padsdantoisesti myos osallistuttava hankkeen rahoittamiseen omarahoitusosuudella. Yhteishankkeessa
suositellaan kaytettavaksi kaikille toteuttajien kaikkien toteuttajien osalta samaa kustannusmallia.

Yhteishankkeessa tuen saajien on tehtava hankkeen yhteista toteuttamista koskeva sopimus. Sopimus
on liitettava tukihakemukseen. Tukipaatos voidaan tehda vasta sen jalkeen, kun lopullinen sopimus
yhteisty6sta on toimitettu rahoittajalle. Sopimuksessa tulee maaritellda vahintdaan yhteishankkeen tuen
saajien keskinaiset oikeudet ja velvollisuudet, ja

e se yhteishankkeen tuen saaja, joka toimii yhteishankkeen pé&atoteuttajana ja vastaa
yhteishankkeen koordinaatiosta ja yhteydenpidosta maakunnan liiton kanssa.

e Yhteishankkeessa hankehakemuksen liitteend on toimitettava tukihakemuksen taustalomake
jokaisen hakijaorganisaation osalta erikseen.

Yhteishankkeessa

Paatoteuttaja:
e vastaa hankkeen hallinnoinnista
e kokoaa ja toimittaa hankkeen rahoitus- ja maksatushakemukset kaikkien osapuolten osalta
e huolehtii, ettd osatoteuttajat ovat tietoisia velvollisuuksistaan.

Osatoteuttajat:
e Heillda on samat kustannusten seuranta- ja raportointivelvollisuudet kuin paatoteuttajalla.
e Toimittavat paatoteuttajalle kirjanpitoraportit ja muut tarvittavat liitteet haettavien
kustannusten mukaisesti maksatushakemukseen liitettavaksi.
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Asiakirjojen allekirjoittaminen

Tukihakemus tulee allekirjoittaa. Allekirjoittajan on oltava yhteison nimenkirjoitusoikeuden omaava(t)
henkil(t).

Yhteishankkeessa tulee huolehtia siita, ettd yhteistydsopimuksessa pdahakija on oikeutettu vastaamaan
hankkeen maksatushakemuksen allekirjoittamisesta ja toimittamisesta maakunnan liittoon.
Yhteishankkeessa jokainen toteuttaja allekirjoittaa omaa organisaatiotaan koskevan taustalomakkeen
seka tarvittavat liitteet.

Talousraportit voi allekirjoittaa hankkeen taloudesta vastaava henkild.

Loppuraportissa tulee olla paatoteuttajan organisaation nimenkirjoitusoikeudellisen henkilon
allekirjoitus.

Maksatushakemusten allekirjoittamisessa noudatetaan vastaavaa prosessia.

Arvonlisavero

Arvonlisdaveron tukikelpoisuus voi vaihdella eri tuen saajien valilla. Arvonlisdkohtelusta tulee jo
hakemusvaiheessa esittaa selvitys toteuttajakohtaisesti.

Rahoittaja voi hyvaksya tuen saajan esittdman Verohallinnolta saadun selvityksen tai muun riittavan ja
perustellun selvityksen. Selvitys koskee nimenomaisesti kyseistd hanketta. Kunnalle ja kuntayhtymalle
hankkeesta aiheutuneet arvonlisaverot eivat ole tukikelpoisia kustannuksia (rahoitusasetuksen 25 §:n 2
kohta; KHO: 2019:141).

Kuntien ja kuntayhtymien ei tarvitse liittda tukihakemukseensa selvitysta ALV-kohtelustaan.



2. Kustannusmallit ja rahoitus

Kaytettavissa olevat kustannusmallit ilmoitetaan hakuilmoituksessa. Hakija valitsee mita kustannusmallia
han esittdd hankkeessa kaytettdavaksi. Maakunnan liitto paattaa hankkeen kustannusmallista
tukipdatoksessa ja se koskee hankkeen koko toteuttamisaikaa.

Flat Rate 40 %

AKKE-hankkeissa ensisijaisesti kaytettdva kustannusmalli. Kustannusmallissa kustannukset jaetaan
valittdmiin eli tosiasiallisesti haettaviin ja kustannettaviin kustannuksiin ja valillisiin eli flat rate-
kustannuksiin.

Kustannusmallissa valittdmina kustannuksina ilmoitetaan ainoastaan hankehenkilostén palkat.
Palkkakustannukset sisdltdvat hankkeen toteuttamisen kannalta tarpeelliset ja kohtuulliset
hankehenkil6ston palkkakustannukset, jotka raportoidaan maksatushakemuksella.

Palkkakustannusten laskentaperusteina kdytetdan jotain seuraavista malleista
e palkkakustannusten yksikkokustannusmallia (ns. tuntitaksamalli),
e vakiosivukuluprosenttimallia
e tosiasiallisia kustannuksia

Hyvaksyttavat, tukikelpoiset palkkakustannukset ovat flat rate -osuuden laskentapohja. Vililliset
kustannukset flat rate 40 % kustannusmallissa korvataan kiintednd prosenttimadrdisena osuutena
hankehenkiloston  tukikelpoisista palkkakustannuksista. Nama kustannukset sisdltavdt mm.
hankehenkil6ston matkat, ostopalvelut, toimitilakulut, hankkeen hallinnointia varten hankittavat koneet
ja laitteet, toimistotarvikkeet, puhelinkulut, hallintokulut, ohjausryhman kulut ja kokoustarjoilut.

Riippuen  kaytettdavasta  palkkakustannusmallista, liitetdadan  maksatushakemuksen liitteeksi
ty6ajanseurannat tai kirjanpidon ote, tai molemmat. Flat rate —osuudella korvattavia kustannuksia ei
tarvitse yksiloida eikd esittdaa niitd koskevia kirjanpidon otteita tai tositteita maksatushakemuksen
yhteydessa, varmennuksissa eika tarkastuksissa.

Flat Rate 7 %

Flat rate 7 % mallissa on palkkakustannusten lisdksi myds muita kustannuslajeja, ja flat rate -osuus
lasketaan kaikista valittomistd kustannuksista eli myds muista raportoiduista kustannuksista kuin
palkkakustannuksista.

Malli voidaan valita ainoastaan, mikali jokin seuraavista ehtoista tayttyy:
e Hankkeessa ei ole lainkaan hankehenkiloston palkkakustannuksia
e Ostopalveluista aiheutuvat kustannukset ovat vahintdan 30 prosenttia hankehenkiloston
palkkakustannuksista
e Matkakustannukset ovat vahintdaan 20 prosenttia hankehenkiloston palkkakustannuksista



Flat rate 7 % -kustannusmallin mukaisessa hankkeessa valittomind eli tosiasiallisesti korvattavina
kustannuksina ovat:

palkkakustannukset yksikkokustannusmallin tai vakiosivukuluprosenttimallin mukaisesti tai
tosiasiallisiin kustannuksiin perustuen

hankkeen sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvat ostopalvelut;

hankkeen tiedotuksesta ja viestinnasta aiheutuvat kustannukset;

hankkeesta aiheutuvat matkakustannukset pois lukien enintdan 15 kilometrin etdisyydelle
henkilon virka- tai tyopaikasta tai asunnosta kohdistuvien matkojen matkakustannukset;
hankkeen sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvat materiaalit ja tarvikkeet;

hankkeen sisallélliseen toteuttamiseen kuuluvan sellaisen koneen tai laitteen enintdan 3 000
euron hankintakustannukset, jota ei voida pitda investointina; ja

valittavan toimielimen tukipaatdksessa edellyttamastd hankkeen tilintarkastuksesta aiheutuvat
kustannukset.

Flat rate 7 % -hankkeen valilliset kustannukset kattava ainakin:

hankehenkildston tydterveyshuollon jarjestamisesta aiheutuvat kustannukset

hankehenkil6ston kayttoon varatuista toimitiloista, koneista, laitteista ja kalustosta aiheutuvat
kustannukset

kirjanpito-, yleishallinto- ja toimistokustannukset

hankehenkildston osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin

hankkeen ohjausryhman kustannukset

enintdan 15 kilometrin etdisyydelle henkilon virka- tai tyopaikasta tai asunnosta kohdistuvien
matkojen matkakustannukset.

Flat Rate 1,5 %

Flat rate 1,5 % -mallia sovelletaan rahoituslain nojalla rahoitettaviin investointihankkeisiin ja
kehittdmishankkeisiin sisaltyviin investointeihin. Mallissa flat rate -osuus lasketaan kaikista valittomista
kustannuksista.

Hankeen valittdmina kustannuksina voidaan korvata:

hankkeen sisdll6lliseen toteuttamiseen kuuluvien koneiden ja laitteiden hankinta-, leasing-,
vuokra- ja asennuskustannukset sekd koneiden ja laitteiden kayttoonottokoulutuksista
aiheutuvat kustannukset;

muut kuin 1 kohdassa tarkoitetut hankkeen sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvat aineelliset ja
aineettomat investoinnit;

hankkeen sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvat materiaalit ja tarvikkeet;

hankkeen sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvat ostopalvelut;

hankkeen siséllolliseen toteuttamiseen kuuluvien rakennusten sekd maa- ja vesialueiden
hankinta- ja vuokrakustannukset;

hankkeen tiedotuksesta ja viestinnasta aiheutuvat kustannukset; ja

rahoittavan viranomaisen tukipadatoksessa edellyttamastd hankkeen tilintarkastuksesta
aiheutuvat kustannukset

Flat rate 1,5 % -investointihankkeen flat rate -osuuteen sisaltyvat ainakin

ennen tukihakemuksen vireille tuloa aiheutuneet hankkeen esivalmistelun kustannukset,
viranomaismaksut,

ymparist6- ja ilmastovaikutusten arvioinnin kustannukset ja muut vastaavat kustannukset;
hankkeen hallinnointia varten varatuista toimitiloista, koneista, laitteista ja kalustosta aiheutuvat
kustannukset;

kirjanpito-, yleishallinto- ja toimistokustannukset;

hankkeen ohjausryhman kustannukset



Kertakorvaus

Kertakorvausmallissa hankkeeseen myonnetdan tuki kertakorvauksena tukipaatoksessa yksiloidyn
selkedn todennettavissa olevan tuotoksen tai tuotosten perusteella.

e Kertakorvauksen maara perustuu hankkeesta aiheutuvien tukikelpoisten kustannusten ennalta-
arviointiin.

e Hankkeen toteuttaminen ja tuen maksaminen voidaan jakaa osiin, jos se on
tarkoituksenmukaista hankkeen toteuttamisen kannalta ja kullekin osalle on maaritelty selkea
tuen maksamisen perusteena oleva tuotos.

e Tukea ei voi myontaa kertakorvauksena kokonaisuudessaan julkisena hankintana toteutettaviin
hankkeisiin.

e Hankkeelle myonnettavan tuen maara voi olla enintdan 100 000 €.

e Kertakorvaushankkeen paatosta voidaan muuttaa vain hankkeen toteuttamisajan osalta.

e Hankkeelle voidaan hyvaksya hakijan omarahoituksen lisdksi kuntien ja muiden julkisyhteisdjen
rahoitusta osaksi hankkeen rahoitusta. Julkisen rahoituksen osalta on oltava tehdyt sitoumukset
tukihakemuksen liitteena. Kertakorvaushankkeeseen voi sisdltyd myos yksityista rahoitusta.

e Tuki maksetaan vain, jos tukipdaatoksen mukainen toteutunut tuotos voidaan todentaa

Tukihakemuksessa hakija esittaa yksityiskohtaisen kustannusarvion perusteluineen.
e Kustannusarvio laaditaan tosiasiallisiin kustannuksiin perustuen.
e Kertakorvaushanke voi olla myds investointi. Silloin kustannusarvio tulee laatia flat rate 1,5 % -
kustannusmallin mukaisesti.
e Kertakorvaushanke voidaan toteuttaa myo6s yhteishankkeena. Jos yhteishanketta haetaan
kertakorvaukseen perustuvan kustannusmallin mukaisena hankkeena, tulee kustannusten ja
niihin perustuvien tuotosten olla maaritelty jokaiselle toteuttajalle erikseen.

Tosiasiallisesti aiheutuneet ja maksetut tukikelpoiset kustannukset

Taman kustannusmallin kayttéa suositellaan vain poikkeustapauksissa perustelluista syistd. Taman
kustannusmallin kayttoa harkittaessa, tulee olla yhteydessa rahoittajaan ennen hakemuksen jattamista.
Rahoittaja hyvdksyy kaytettavan kustannusmallin paatdksessadn. Kaikki hankkeen kustannukset
yksiloidaan tukihakemuksessa kustannuslajeittain.

Kaytettavat palkkakustannusmallit

Hankkeen palkkakustannukset korvataan joko kokonaan tai osittain  yksinkertaistetuilla
kustannusmalleilla. Tuen saajan on kaytettdva hankkeessa kaikkien hankehenkilost6on kuuluvien
tehtdvien osalta samaa palkkakustannusmallia. Kustannusmallia ei voi vaihtaa kesken hankkeen
toteutuksen. Yhteishankkeessa on suositeltavaa kayttda kaikkien tuen saajien osalta samaa
palkkakustannusmallia.
Kaytossa on kolme erilaista palkkakustannusmallivaihtoehtoa:
o palkkakustannusten yksikkdkustannusmalli ja
e palkkakustannusten korvaaminen tosiallisesti aiheutuneisiin ja maksettuihin tukikelpoisiin
kustannuksiin perustuen seka prosenttimaardinen korvaus palkkakustannusten sivukuluista ja
lomarahasta (vakiosivukulumalli)
e tosiasiallisiin kustannuksiin perustuvat palkkakustannukset



Yksikkokustannusmalli (Tuntitaksamalli)

Hankkeen tukikelpoiset palkkakustannukset lasketaan toteutuneiden tyotuntien maaran perusteella
ennalta vahvistetulla yksikkékustannuksella eli tuntitaksalla kerrottuna. Tuen maksaminen perustuu
toteutuneisiin ja hyvaksyttyihin yksikoihin.

Yksikkohinnan maarittelemiseksi on kuvattava erikseen jokaisen tehtdvan osalta vuosittaiset
bruttotydévoimakustannukset ilman lakiin perustuvia ty6nantajan sivukuluja ja virka- tai
tyoehtosopimukseen perustuvia lomarahoja ja jakamalla se 1720 tunnilla. Laskennan maarittelyyn on
olemassa useita eri tapoja. Laskennan perusteena olevat tiedot on perustuttava viimeisimpiin
asiakirjoihin, ja ne on voitava todentaa dokumentein, myos jalkikateen.

Tybaikaosuus ja yksikkohinta perusteluineen ilmoitetaan tehtdavankuvauslomakkeessa. Tehtavankuvaus
ja hankkeelle kohdennettavan tydajan osuuden tulee olla tydnantajan vahvistama.

Hakemusvaiheessa maaritellaan hankkeelle vuosittaiset bruttotyévoimakustannukset ilman sivukuluja ja
lomarahaa, jotka jaetaan laskennallisella tyomaaralla (1720 tunnilla), jolloin saadaan
tyovoimakustannusten tuntihinta. Hyvdksyttdvien tuntien maara ei saa ylittda 1720 tuntia tai 1720
tunnista hanketta koskevan tyon osa-aikaisuutta vastaavalla prosenttiosuudella laskettua tuntimaaraa/
vuosi. Vuotuiseen bruttotydvoimakustannukseen sisaltyy vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkka.

Bruttotyovoimakustannukset maaritelldaan kayttaen joko:
e Henkilon palkka edelliseltad 12 kk
e Keskiarvo 3-5 vastaavan tehtdvan palkkakustannuksista
e Alle 1 vuonna tydskennellyt -> mukautetaan 12 kk palkkaa vastaavaksi osuudeksi
e Alan tydehtosopimus, palkkasuositus, virallinen tilasto
e Osa-aikaisuus mukautetaan 100 %: iin
e Voi olla myos yhdistelma (talléin perusteltava)

Laskennassa kaytettdva vuotuinen bruttotyovoimakustannus ei saa sisdltda sivukuluja, lomarahaa,
ylityokorvauksia, sddstovapaita, palkallisia merkkipaivid tai muita vastaavia vapaita, tulospalkkioita,
luotoisetuja, bonuksia tai muita niihin rinnastettavia tydantajan vapaaehtoisesti maksamia tai
hanketyohon liittymattomia tukikelvottomia erid. Yksikkokustannuksen laskentaperiaate on
dokumentoitava kirjallisesti.

Lakiin perustuvat tyonantajan sivukulut ja virka -tai tyoehtosopimukseen perustuvat lomarahat
korvataan keskimaardisena prosenttimadrdisend osuutena valittomistda palkkakustannuksista
(vakiosivukuluprosenttiosuus). Sivukulut korvataan vakiosivukuluprosenttien mukaan (26,44 % tai AMK-
opetushenkilésto, jolle ei makseta lomarahaa 20,42 %), jotka ty6- ja elinkeinoministerid on vahvistanut.
Sivukuluprosentti ei muutu kesken hankkeen toteutumisajan.

TyGajanseurannat  vaaditaan sekd kokoaikaisilta ettd osa-aikaisilta  hanketyontekijoilta.
Tyo6aikakirjanpidon tulee olla tyontekijan ja tyonantajan allekirjoittama (my6s sdahkdinen allekirjoitus
hyvaksytaan). Tybajanseurannassa ilmoitetaan ainakin hankkeelle tehdyt teholliset tyétunnit ja ndiden
ajankohta. Tuen saajilla on erilaisia tydajanseurantajarjestelmia kaytossa ja mukana voi olla enemmankin
tietoa. Kokonaistytaikaa ei tarvitse ilmoittaa.

Tehollisen tydajan lisaksi hankkeelle voidaan tarvittaessa kohdentaa sairausloma-ajat ja perhevapaat
hankkeelle tehtavaksi tytajaksi samassa suhteessa kuin henkilé tekee hankkeelle ty6ta ja silta osin, kun
tuen saaja ei ole oikeutettu saamaan niistd korvausta muualta (kuten Kela-korvaukset).

Tybaikakirjanpidon tulee olla todennettavissa jalkikdateen. Tydajanseurannat on siis sdilytettaval
Hyvaksyttyjen tyoétuntien enimmaismaadra on aina hankkeen toimintavuosikohtainen. Toteutumatta
jddneita tunteja ei voi siirtaa seuraavalle toimintavuosille ilman perusteltua syyta ja muutospaatosta.
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Muutoksenkaan jalkeen tuntimaara ei voi siltikdan ylittdd 1720 h/ osa-aikaisuutta vastaavaa tuntim&araa.

Osa-aikaisesti hankkeelle tyota tekevan tydaikaosuus on oltava vahintdaan 20 % vuotuisesta 100 %; n
tyOaikaosuutta vastaavasta tyoajasta. Perustelluista syista tydaikaosuus voi olla alle 20 %, mutta ei
vahempaa kuin 10 %.

Palkan muuttuessa merkittavasti (yli 10 %) voidaan tuntihinta laskea uudestaan. Yksikkéhinnan muutos
edellyttda muutoshakemusta perusteluineen. Rahoittavalla viranomaisella on asiassa harkintavalta.
Indeksikorotuksia yms. ei tuntitaksamallissa huomioida erikseen, vaan muutoshakemus voidaan tehda
vain palkan muuttuessa merkittavasti.

Tuntitaksamallissa hankehenkil6ston tosiasiallisia palkkoja ei todenneta hankkeen kirjanpidon otteella.

Vakiosivukulumalli

Mallissa palkkakustannukset korvataan tosiasiallisesti aiheutuneisiin ja maksettuihin tukikelpoisiin
kustannuksiin perustuen, pl. sivukulut ja lomarahan osuus. Tydaikaosuus ja palkkakustannukset
perusteluineen ilmoitetaan tehtavankuvauslomakkeessa. Tehtavankuvaus ja hankkeelle kohdennettavan
tyOajan osuuden tulee olla tyénantajan vahvistama.

Hakemusvaiheessa maaritellddn hankkeelle tarpeellisesta tyosta aiheutuvat palkkakulut ilman sivukuluja
ja lomarahaa. Lakiin perustuvat tyonantajan sivukulut ja virka -tai tyéehtosopimukseen perustuvat
lomarahat korvataan keskimaaraisena prosenttimaardisena osuutena valittomista palkkakustannuksista
(vakiosivukuluprosenttiosuus). Sivukulut korvataan vakiosivukuluprosenttien mukaan (26,44 % tai AMK-
opetushenkilosto, jolle ei makseta lomarahaa 20,42 %), jotka ty6- ja elinkeinoministerié on vahvistanut.
Sivukuluprosentti ei muutu kesken hankkeen toteutumisajan.

Vakiosivukuluprosenttiosuus ei kata vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkkojen kustannuksia, vaan ne
korvataan tosiasiallisesti aiheutuneisiin ja maksettuihin tukikelpoisiin kustannuksiin perustuen.
Vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkat ovat tukikelpoisia silloin, kun ne on ansaittu hankkeen
tukipdatoksen mukaisena toteuttamisaikana seka ne on tosiallisesti maksettu tydntekijalle.

Osa-aikaisesti hankkeelle tyota tekevan tydaikaosuus on oltava vdhintdaan 20 % vuotuisesta 100 %:n
tydaikaosuutta vastaavasta tyOajasta. Perustelluista syista tydaikaosuus voi olla alle 20 %, mutta ei
vahempaa kuin 10 %.

Hakuvaiheessa perustellaan hankehenkilon hankkeelle kohdennettavaksi arvioitu tydaika (%-osuus).
Tyoaika perustuu koko hankkeen aikana tehtdavaan tyohon, arvioituun keskimaardiseen %-osuuteen.
Todellinen tydaika voi vaihdella maksatuskausien valilla.

Palkkakustannukset kirjataan kirjanpitoon, joka toimitetaan maksatushakemuksen liitteena (kirjanpidon
ote). Sairausloma-ajan ja vanhempainvapaiden kustannukset ovat tukikelpoisia kustannuksia silta osin
kuin tuen saaja ei ole saanut, tai ei ole oikeutettu saamaan, niistd korvausta muualta (kuten Kela-
korvaukset). Osa-aikaisten osalta sairausloma-ajan ja vanhempainvapaiden kustannukset ovat
tukikelpoisia kustannuksia samassa suhteessa kuin henkilo tekee hankkeelle ty6ta.

Osa-aikaisten tyontekijoiden palkat on kohdistettu hankkeelle ja kirjataan hankekirjanpitoon ennalta
vahvistetun kiintedn tydaikaosuuden (%) mukaisesti tosiasiallisesti maksetusta palkasta ilman sivukuluja

ja lomarahaa.

Vain hankkeen aikana kertyneet loma- ja vapaajaksot ovat tukikelpoisia ja haettavissa maksuun
kirjanpidon otteen mukaisesti, kun ne on tosiasiallisesti maksettu tyontekijalle.
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Tybajanseurantaa ei vaadita, koska hankkeelle kohdistettava %-osuus tydajasta ja siten palkasta
maaritelladn etukateen hankkeen tukipaatoksessa.

Tosiasialliset palkkakustannukset

Kaytetdan vai poikkeustapauksissa kdytettdessa tosiasiallista kustannusmallia. Tall6in kaikki aiheutuneet
kustannukset korvataan kirjanpidon tositteiden mukaan. Tukikelpoisia palkkakustannuksia eivat ole
tulospalkkiot, luontoisedut, bonukset tai muut niihin rinnastettavat tydantajan vapaaehtoisesti
maksamat tai hankety6hon liittymattomat tukikelvottomia erét.

Tehtavankuvaus

Kirjallinen tehtavankuvaus vaaditaan jokaisen hankehenkilostoon esitetyn osalta erilliselld lomakkeella.
Tukihakemuksella haetaan rahoitusta tehtaville, ei henkildille.  Kirjallinen tehtdvankuvaus on
palkkakustannusten tukikelpoisuuden edellytys. Kirjallinen tehtavdankuvaus vaaditaan kaytettdessa
kaikkia palkkakustannusmalleja.

e Tuensaajan on osoitettava, ettd hankkeelle kohdennettavat palkkakustannukset ovat maaraltaan
kohtuullisia eivatka ylitd tuensaajan vastaavan tasoisista tehtdvista yleisesti maksetun palkan
madaraa.

e Pseudonymisointi: Tehtavdakuvauslomakkeelle kirjoitetaan tyontekijan nimen sijaan
tehtavanimike, joka vastaa hankesuunnitelmassa mainittua tehtavaa

e Tuensaajan on sdilytettava tukipdaatoksen ehtojen mukaisesti sisallollisesti yhdenmukainen
tehtavakuvaus, jossa on mukana myos tyontekijan nimitiedot.

Jos palkkakustannukset on haettu korvattavaksi yksikkdkustannusmallin mukaisesti, on tuen saajan
hankehenkilén nimelld varustetun kirjallisen tehtdavankuvauslomakkeen lisdksi sailytettava kaikki
yksikkdéhinnan maarittamiseen liittyva aineisto, kuten palkkalaskelmat, ja tarvittavat tyontekijoiden
suostumukset tietojen luovuttamiseen. Kaikki todentava aineisto on sdilytettdva ja sen on oltava
saatavilla mahdollisia varmennuksia ja tarkastuksia varten. Tuensaajan on sdilytettdva kaikki eri versiot
tyontekijoiden nimitiedot sisdltdvista tehtdavankuvauksista siten, ettd ne muodostavat aukottoman
jaljitysketjun hankesuunnitelmassa todettujen tehtdavankuvausten kanssa.

Jos palkkakustannukset on haettu korvattavaksi vakiosivukuluprosentin mukaisesti, on tuen saajan
sailytettava hankehenkilon nimelld varustettu alkuperdinen kirjallinen tehtavankuvauslomake, joka
vastaa hankehakemuksessa ja tukipaatoksella hyvaksyttya tehtavankuvausta ja hankkeelle kohdennettua
tybaikaa. Tuensaajan on sdilytettdvd kaikki eri versiot tyontekijoéiden nimitiedot sisdltdvista
tehtdvankuvauksista siten, ettd ne muodostavat aukottoman jaljitysketjun hankesuunnitelmassa
todettujen tehtavankuvausten kanssa.

Matkakustannukset

Flat rate 7 % tai tosiasiallisiin kustannuksiin perustuvissa kustannusmalleissa matkakustannukset haetaan
korvattavaksi tosiasiallisesti haettavana kustannuksena. Matkakustannukset ovat tukikelpoisia silta osin
kuin ne eivat ylitd tuen saajan tyontekijoiden palvelussuhteen ehtoihin sovellettavan virka- tai
tyoehtosopimuksen mukaisesti maksettavien matkakorvausten maaraa.

Matkakustannukset ovat tukikelpoisia valtion virka- ja tydéehtosopimuksen sisdltaman matkan alkaessa
voimassa olevan valtion matkustussaannén mukaisesti. Jos tuen saajan tyontekijéiden palvelussuhteen
ehtoihin sovellettava virka- tai tydehtosopimus ei sisalla saanndksia matkakustannusten korvaamisesta
tai matkustajan osalta ei sovelleta virka- tai tydehtosopimusta.
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Hankkeesta aiheutuvina matkakustannuksina voidaan hyvaksyd hankehenkiloston matkakustannusten
lisaksi hankkeen kohderyhman ja hankkeeseen osallistuvien organisaatioiden edustajien
matkakustannuksia ja muita hankkeen toteuttamisen kannalta valttamattomia matkakustannuksia, jos
nama kustannukset sisaltyvat hankkeen suunnitelmaan. Tosiasiallisena matkakustannuksena ei korvata
enintdan 15 km:n etdisyydelle henkilon virka- tai tyOpaikasta tai asunnosta kohdistuvien matkojen
matkakustannuksia, vaan nama kustannukset korvataan hankkeen FR-osuudesta.

Matkakustannusten yksikkokustannusmallia ei sovelleta AKKE-hankkeissa.

Hankkeen toteuttamiseen liittyvat ulkomaanmatkat tulee hyvadksyttdda etukdteen hankkeen
yhteyshenkil6lla. Ulkomaanmatkoista on toimitettava matkaraportti maksatushakemuksen liitteeksi.

Hankkeen tulot
Hankkeessa saatavat tulot on arvioitava ja ilmoitettava tukihakemuksessa, jos ne ovat jo tiedossa.

Hankkeen tuloja ovat:

e hankkeeseen mydnnetylla tuella hankittujen tai hankkeessa syntyvien ja markkinoille siirtyvien
tuotteiden ja palvelujen myynnista saatavat tulot;

e hankkeeseen myonnetylla tuella hankitun koneen tai laitteen kayttéajan luovutuksesta
ulkopuoliselle taholle saadut kdyttokorvaukset;

e hankkeen toimitiloista saadut kdyttokorvaukset ja vuokratulot;

e hankkeessa jarjestetystd maksullisesta seminaarista tai muusta tilaisuudesta saadut
osallistumismaksut.

Hankkeen tukikelpoisista kustannuksista vahennetddan hankkeen toteuttamisaikana tuottamat ja
viimeistdaan viimeisen tuen maksamista koskevan hakemuksen jattamiseen mennessa saadut tulot, jollei
vahamerkityksista tukea tai valtiontukea koskevasta lainsddadannosta muuta johdu.

Rahoitus

Hankkeessa on pddsadntodisesti aina oltava tdlla hakemuksella haettavan tuen lisdaksi myds muuta
rahoitusta. Rahoitusta voidaan saada esimerkiksi kunnilta tai muilta julkisilta organisaatiolta (seurakunta
tms.) seka yksityisiltd organisaatioilta. Hankkeeseen taytyy pdasaantdisesti sisdltyd myos hakijan omaa
rahoitusta. Hakijasta riippuen se lasketaan mukaan kuntien, muuhun julkiseen tai yksityiseen
rahoitukseen. Tukihakemuksella ilmoitettavista rahoitusosuuksista tulee olla sitoumukset tai sitovat
sopimukset tukihakemuksen liitteena.

Rahaa edellyttamaton panostus

Rahaa edellyttamaton panostus voi kattaa enintdan puolet kansallisista alueiden kehittdmisen varoista
rahoitettavan hankkeen omarahoituksesta tai sitd korvaavasta muusta rahoitusosuudesta. Rahaa
edellyttdmattémana panostuksena voidaan hyvaksyd hankkeessa tarvittava ja todennettavissa oleva
hankkeeseen maksutta saatava tydpanos, tuotantopanos, hyddyke tai muu vastaava rahaa
edellyttdmaton panostus. Rahaa edellyttamattéman panostuksen enimmadaismaara ja arvo hyvaksytaan
tukipaatoksella.

Rahaa edellyttamattdman panostuksen on oltava perusteltua hankkeen sisdllén tai hankkeelle
asetettujen tavoitteiden kannalta. Vastikkeetta tehtdvan tyon arvona otetaan huomioon enintdan
vastaavasta tyosta maksettava palkka ja palvelun tai tuotteen arvona enintaan kaypa arvo. Vastikkeetta
tehtavan tyon tekijan on oltava vahintaan 15-vuotias.
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Tuen ulkopuolelle jaavat kustannukset
Tukea ei voida maksaa mm. seuraaviin kustannuksiin:

e ennen hakemuksen jattamista syntyneet kustannukset, ennen tai jdlkeen hyvaksytyn
toteutusajan syntyneet kustannukset,

e kustannukset, jotka aiheutuvat tuen saajan tavanomaisesta toiminnasta tai siihen liittyvasta
suhdetoiminnasta,

e poistot, viivastys- ja muut korkokulut, tilitapahtumista perittavat palvelumaksut, luottokorttien
kayttomaksut, valuutan vaihtopalkkiot, kurssitappiot, provisiot ja muut yksinomaan rahoitukseen
liittyvat kustannukset, varainsiirtovero ja veroluonteiset maksut seka palautettava ALV,

e sakot, pysakointivirhemaksut, rikemaksut, muut lakiin perustuvat taloudelliset seuraamukset,
oikeudenkayntikulut seka

e kustannukset siltd osin kuin tuen saaja on saanut tai on oikeutettu saamaan niista korvausta
muualta, jollei hankkeeseen sovellettavasta valtiontukea koskevasta lainsadadannosta muuta
johdu.

Vahamerkityksinen tuki, ns. de minimis
AKKE-rahoitusta ei padsaantoisesti myonneta de minimis —ehtoisena.

Jos hankkeen toimenpiteisiin osallistuu hyddynsaajina taloudellista toimintaa harjoittavia yksikoita,
voidaan niille kohdentaa maariteltya tukea vahamerkityksisena eli de minimis -tukena. De minimis -tuella
tarkoitetaan vahamerkityksista julkista tukea, jonka maara on enintdan yhteensa 200 000 euroa yhta
yritysta kohden nykyisen ja kahden edellisen verovuoden aikana. Poikkeuksena mm. kalastus- ja
vesiviljely, maatalouden alkutuotanto ja kuljetusala (https://tem.fi/vahamerkityksinen-tuki-eli-de-
minimis-tuki).

Jos tukihakemuksessa haetaan tukea de minimistoimenpiteista aiheutuviin kustannuksiin, tulee
tukihakemuksessa esittdad tuen kohdentuminen taloudellista toimintaa harjoittaville yksikaille erillisella
de minimis -liitteella.

Jokaisen tuen kohteena olevan yrityksen osalta on ilmoitettava tuensaajalle kirjallisesti kolmen edellisen
verovuoden aikana saamat de minimis -tuet rahoittajalta saatavalla lomakkeella (pakollinen liite).

Tukipaatoksessa todetaan sekd hakijaorganisaatioon ettd hankkeen toimenpiteisiin osallistuviin yrityksiin
kohdistuva de minimis —tuki. Hankkeelle voidaan tehda tarvittaessa toteutusaikana muutospaatoksia, jos
hankkeen kohderyhmaan liittyy uusia yrityksia, joille hankkeen kautta saatu julkinen tuki on de minimis -
tukea. Tukipditoksen/muutospaatoksen jilkeen tuensaajan on ilmoitettava jokaiselle osallistuvalle
yritykselle tiedoksianto sille tukipaatoksella myénnetysta de minimis —tuen maarasta.

Tuensaajan on sdilytettdva ja arkistoitava kaikki hankkeen toimintaan liittyva de minimis -tukea koskevat
lomakkeet. Kaikki hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat on sdilytettava siten, ettd tuen kayton
valvonta hankkeen toteuttamisaikana ja myds hankkeen toteuttamisajan jalkeen on mahdollista.

Hankkeen tuensaajalla on seuranta- ja raportointivelvollisuus hankkeen toimenpiteisiin hyédynsaajina
osallistuville yrityksille myonnetystd de minimis -tuesta. Yhteishankkeissa velvollisuus kohdistuu
jokaiseen osatoteuttajaan toteuttamansa hankkeen osan osalta ja koko yhteishankkeen osalta velvoite
on yhteishankkeen paatoteuttajalla. Tuensaaja on velvollinen raportoimaan kullekin yksittaiselle
yritykselle myénnetyn de minimis -tuen maaran maksatushakemuksen yhteydessa toimitettavassa vali-
tai loppuraportissa. Raportoitavien tietojen tulee perustua hankkeen toimenpiteisiin osallistuvilta
organisaatioilta saatuihin kirjallisiin ja allekirjoitettuihin selvityksiin aiemmin myonnetysta de minimis -
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tuesta seka hankkeen kirjanpitotietoihin siitd, onko organisaatio maksanut etuuden arvoa vastaavan
markkinaehtoisen korvauksen vai onko etuus mydnnetty de minimis -ehtoisena tukena.

Tuensaajan on sailytettava kaikki selvitykset, ilmoitukset, laskelmat ja muut ndihin rinnastettavat
asiakirjat niistd perusteista, joiden mukaan de minimis -asetuksen edellytykset yksittdisen yrityksen
osalta ovat tayttyneet.

Mikali tuensaaja ei voi varmistua siitd, ettd hankkeen toimenpiteeseen hyddynsaajana osallistuva yritys
tayttad kaikki tuen myontamiselle de minimis -asetuksessa saddetyt edellytykset, estda se yrityksen
osallistumisen hankkeessa tuettuun toimenpiteeseen, ellei yritys ole suorittanut etuudesta
tukipaatoksessa madriteltya tukitoimenpiteen markkinahintaa.

Yritysten maksamat de minimiksen maksuosuudet ovat osa hankkeen yksityistd rahoitusta. Osuus tulee
arvioida jo tukihakemuksella.
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3. Toteuttaminen

Hanke on toteutettava tukipaatdksen mukaisena toteuttamisaikana. Tuki on kdytettdava hyvaksytyn
hankesuunnitelman mukaisesti.

Mikali hanke ei kdynnisty suunnitellussa aikataulussa, on siitd ilmoitettava perusteluineen valittémasti
maakunnan liitolle. Tuen saajan on ilmoitettava maakunnan liitolle valittdmasti, mikali hanke keskeytyy
tai peruuntuu.

Jos hanketta tai sen osaa ei voida toteuttaa hankesuunnitelman mukaisesti, on tuensaajan tehtava
muutoshakemus maakunnan liitolle ennen hankkeen toteutusajan paattymistda. Maakunnan liitto voi
perustellusta syysta myontaa hankkeen toteutukselle jatkoaikaa.

Tuensaajan on tata varten tehtava jatkoaikaa koskeva perusteltu muutoshakemus, joka tulee toimittaa
rahoittavalle viranomaiselle hyvissa ajoin ennen hankkeen voimassa olevaa paattymispaivaa. Hankkeen
toteutusaikaa ei voida jatkaa sen jo paatyttya.

Seurantatiedot

AKKE-rahoituksen seurannassa kdytettdavat seurantatiedot on esitetty hakulomakkeessa tai sen liitteissa
ja niiden toteutuminen raportoidaan loppuraportissa ja valiraportoinnin yhteydessa.

Hakemusvaiheessa ilmoitettavat seurantatiedot

Hakemuslomakkeessa valittuja indikaattoreita tulee seurata ja raportoida maakunnan liitolle tuen
maksamista koskevan hakemuksen yhteydessa.

Raportoinnista on kdytava ilmi, miten hankkeelle asetetut tavoitteet on toteutettu. Tuotokset liittyvat
kiintedsti hankkeen sisallélliseen toteutumiseen.

e Kaynnistyvat kokeilut -indikaattori tarkoittaa sellaista toimintaa, joka ei ole pilotointia eikd toteuttavan
organisaation normaalia toimintaa. Kokeilun kohteena on uusi tapa, menetelma, toimintamalli tms., jota ei
ole aiemmin kokeiltu. Yksittdisessd hankkeessa voidaan tehdd useampia kokeiluja. Kokeileminen on
ytimeltdaan toimivuuden testaamista ja kokeilemalla oppimista, mutta kokeiluja voi myds kayttaa asenteiden
ja toimintatapojen muuttamiseen, jaettujen tarinoiden synnyttdmiseen ja yhteiskunnan rakenteelliseen
muuttamiseen.

e Uusi toimintamalli tai kdynnistyva kehitysprosessi —indikaattori tarkoittaa kokonaisvaltaista
kehityssuunnitelmaa, jonka toteuttaminen voi tapahtua useana hankkeena tai hankekokonaisuutena.

e Mukana olevat yritykset ja muut organisaatiot, kpl

e Hankkeen toiminta-aikana hankkeen mydtavaikutuksella syntyneet uudet yritykset, kpl, joista naisten
perustamia kpl

e  Myotavaikutuksella syntyneet uudet tydpaikat, kpl (ei hankkeessa tyoskentelevit), joista naisten kpl

e Hanke edistaa alueen elinvoimaa, valitse sopivin

e Hanke edistda kansainvalista toimintaa, valitaan kylld/ei

e Hanke tukee ilmastonmuutoksen hillintda tai silhen sopeutumista, valitaan kylld/ei

e Hanke edistaa asukkaiden ja/tai yritysten digitalisia palveluita ja niiden saavutettavuutta, valitaan kylld/ei

Kuvaile tukihakemuslomakkeella, miten hanke edistaa valittuja seurantatietoja.
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Hankintojen kilpailuttaminen

Hankinnat tulee Kkilpailuttaa, ja hankinnoissa tulee noudattaa julkisista hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista annettua lakia (1397/2016, hankintalaki). Hankintalakia noudatetaan sen
soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa. Jos hankintalakia ei sovelleta, niin tuen saaja vastaa siita, etta
hankinnasta aiheutuvat kustannukset ovat kohtuullisia.

Tuen saajan on kustannusten kohtuullisuuden osoittamiseksi pyydettdvd 10 000 euron (alv 0 %)
suuruisessa ja sitda suuremmassa, mutta kansallisen kynnysarvon alittavassa hankinnassa
tarkoituksenmukaisella tavalla riittdva maara tarjouksia (vahintaan 3).

Tarkoituksenmukainen tapa on tehdd tarjouspyynté ja Idhettdd se kolmelle mahdolliselle
tarjoajalle esimerkiksi sdhkoépostilla tai tekemdilld tarjouspyynté séhkdisessé
hankintajdrjestelmdssd, jos sellainen on kdytéssd.

Hankinnan kustannuksen kohtuullisuutta arvioidaan tarjouspyynndssd ilmoitetulla tavalla.
Esimerkiksi kokonaistaloudellisesti edullisin on tarjous, joka on tuen saajan kannalta hinnaltaan
halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras. Palveluhankinnoissa voi
kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena olla myés ainoastaan halvin hinta. Saadut
tarjoukset on aina vertailtava. Tuen saajan on sdilytettdvd asianmukaisesti tarjouspyynté,
saadut tarjoukset ja tarjousten vertailua koskevat asiakirjat hankintakustannusten
kohtuullisuuden osoittamiseksi.

Tuen saajan on kustannusten kohtuullisuuden osoittamiseksi selvitettava vahintaian 3 000 euron (alv 0
%) suuruisessa, mutta alle 10 000 euron (alv 0 %) suuruisessa hankinnassa tavanomainen hintataso, jos
tuen saaja ei osoita hankinnasta aiheutuvien kustannusten kohtuullisuutta tarjouksia pyytamalla.

Tavanomainen hintataso voidaan selvittéd esimerkiksi sGhképostitse pyydettyjen hintatietojen
tai nettisivuilta selvitettyjen hintojen pohjalta. Tavanomaisen hintatason selvittéiminen on
dokumentoitava. Dokumentoinnista on kéytévé ilmi, misté ja milloin hintatieto on saatu, kuten
internetistd eri palveluntarjoajien sivustolta tai muulla luotettavalla tavalla.

Jos hankinnan arvo on alle 3 000 € (alv 0 %), kustannusten on oltava kohtuullisia, ja se on pystyttdva
tarvittaessa osoittamaan.

Alle 3 000 € hankinnoissa menettelyksi riittéié esimerkiksi puhelimitse tai séihképostitse pyydetyt
hintatiedot tai nettisivuilta selvitetyt hinnat, joiden pohjalta kustannusten kohtuullisuus
pystytddén arvioimaan.

Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisin menetelmin taikka yhdistella
keinotekoisesti hankintoja koskevien sdanndsten soveltamisen valttamiseksi.

Hankinnat on dokumentoitava. Kaikki hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat on sailytettava siten,
etta tuen kayton valvonta myds hankkeen toteuttamisajan jalkeen on mahdollista.

Kunkin kansallisen kynnysarvon ylittavan hankinnan (60 000 €) osalta tulee maksatushakemukseen
liittdd kopio tarjouspyynnosta, HILMA-ilmoituksesta, hankintapdatoksesta ja vertailutaulukosta seka
sopimuksesta.

Sellaisten hankintojen kustannukset eivat ole tukikelpoisia, jotka on tehty tuen saajalta, taman
avainhenkilon perheenjaseneltd, tuen saajan tai timan avainhenkilon maaraysvallassa olevalta
yritykselta tai tuen saajan johtavassa asemassa olevalta henkilolta, jollei hankinnasta ole hankittu
riittavasti tarjouksia muilta asianmukaisilta tahoilta.
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Suorahankinta voidaan hyvdksya perustellusta syystd. Ennen suorahankinnan toteuttamista tulee olla
aina yhteydessa rahoittajan yhteyshenkiloon.

Osamaksulla hankittava omaisuus

Osamaksulla hankitun omaisuuden hankintamenosta aiheutuvat kustannukset ovat tukikelpoisia, jos
tuen saajalla on oikeudellisesti sitova sopimukseen perustuva velvollisuus maksaa jaljelld oleva velka
rahoitusyhtiolle tai myyjalle; omaisuus on toimitettu tuen saajalle; ja omaisuuden omistusoikeus on
siirtynyt tuen saajalle tai omaisuuden omistusoikeutta vastaavat oikeudet ovat siirtyneet tuen saajalle
siten, etta tuen saaja on oikeutettu tekemaan omaisuudesta poistoja seka vahentdmaan arvonlisaveron,
jos tuen saaja on arvonlisdverovelvollinen.

Lisaksi, jos osamaksua koskevassa sopimuksessa on siirretty myyjan oikeuksia rahoitusyhtiolle tai muulle
rahoittavalle taholle, ovat omaisuuden hankintamenosta aiheutuvat kustannukset tukikelpoisia vain, jos
rahoittava taho on maksanut velaksi jddneen kauppahinnan tuen saajan puolesta myyijalle.

Tukikelpoisia kustannuksia eivdt ole osamaksulla hankitusta omaisuudesta tuen saajalle aiheutuvat
hallinto-, rahoitus-, korko-, vakuutus-, korjaus- ja huoltokustannukset eivatkd muut vastaavat
kustannukset. Tuen saajan on osoitettava valittavdlle toimielimelle tuen maksamista koskevassa
hakemuksessa, ettd kustannuksiin ei sisally edella tarkoitettuja kustannuseria.

Koneiden ja laitteiden pitkaaikainen vuokraaminen (leasing)

Koneiden ja laitteiden pitkdaikaisesta vuokraamisesta (leasing) aiheutuvina kustannuksina voidaan
hyvaksya siitd aiheutuvat kohtuulliset kustannukset. Tukikelpoisia kustannuksia eivat ole leasingista
aiheutuvat hallinto-, rahoitus-, korko-, vakuutus-, korjaus- ja huoltokustannukset eivatkd muut vastaavat
kustannukset. Tuen saajan on osoitettava valittdville toimielimelle tuen maksamista koskevassa
hakemuksessa, ettd kustannuksiin ei sisally edella tarkoitettuja kustannuseria.

Kaytetyn koneen tai laitteen hankinta

Kaytettyna hankitun koneen tai laitteen hankinnasta aiheutuvat kustannukset ovat tukikelpoisia, jos:
e koneen tai laitteen hankintaan ei ole saatu viiden hankintaa edeltidneen vuoden aikana julkista
tukea;
e kustannukset eivat ylitd koneen tai laitteen kdypaa arvoa;
o koneen tai laitteen jaljella oleva kayttoika on riittdva tukipaatoksessa maarattyyn omaisuuden
kayttotarkoitukseen ja -aikaan sekd hankkeen tavoitteeseen nahden; ja
e kone tai laite on teknisiltd ominaisuuksiltaan asianmukainen tarkoitettuun kayttoon

Tuen saajan on osoitettava koneen tai laitteen hankintaan saatu aikaisempi tuki Kustannukset eivat saa
ylittaa koneen tai laitteen kdypaa arvoa, ja se on tarvittaessa voitava osoittaa selvityksella.

Tiedottaminen

Onnistunut tiedottaminen ja julkisuus lisaavat kehittamistoimenpiteiden tunnettuutta ja edistavat hyvien
kdytantdjen ja kokemusten levittamista. Tiedottamisella tehddan tuloksia nakyvaksi ja lisdtaan toiminnan
avoimuutta ja nakyvyytta. Aktiivinen tiedottaminen oikeille kohderyhmille tukee hankkeen toteutusta.
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Hankkeen asiakirjoissa ja hankkeesta tiedotettaessa on mainittava hankkeen rahoittaja maakunnan liitto
ja kaytettava maakunnan logoa. Logot |6ytyvat liiton verkkosivuilta: https://satakunta.fi/info/viestinta/

Lain digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019) mukaiset saavutettavuusvaatimukset koskevat
hankkeen kehittamaa, tarjoamaa ja yllapitamaa verkkopalvelua. Verkkopalvelun tulee tayttaa lain
edellyttdamat saavutettavuusvaatimukset, jotta verkkopalveluista aiheutuvat kustannukset olisivat
tukikelpoisia.

Ohjausryhma ja sen tehtavat

Hankkeen ohjausta ja seurantaa varten perustetaan ohjausryhma. Tuen saaja nimead ohjausryhman
jasenet ja pysyvat asiantuntijat. Satakuntaliitto nimeaa hankkeelle rahoittajan edustajan, joka kutsutaan
ohjausryhman kokouksiin ja hankkeen tapahtumiin ja hdn seuraa hankkeen suunnitelman mukaista
toteutumista. Rahoittajan edustaja ei ole ohjausryhman varsinainen jasen.

Ohjausryhman jasenten ja pysyvien asiantuntijoiden lukumaaran ja asiantuntemuksen on vastattava
hankkeen kokoa ja luonnetta. Ohjausryhman tarkoituksena on antaa mahdollisimman laaja-alainen
asiantuntemus ja verkosto hankkeen toteuttamisen tueksi.

Ohjausryhman tehtdvand on ohjata ja seurata hankesuunnitelman noudattamista ja toteuttamista,
toteuttamisen etenemista sekd hankkeen rahoituksen ja kustannusten toteutumista. Ohjausryhmalla ei
ole juridista vastuuta hankkeen toteuttamisesta.

Lisdksi ohjausryhman tehtdvana on kasitelld hankkeen toteuttamista, sisaltdéa ja rahoitusta koskevat
muutostarpeet ennen kuin niita koskeva hakemus toimitetaan maakunnan liitolle. Jos
muutoshakemuksessa on kyse kiireellisestda muutoksesta, on ohjausryhman kasiteltdava muutoshakemus
viipymattda muutoshakemuksen vireille tulon jalkeen. Hankkeen vdli- ja loppuraportit esitelldan
ohjausryhmalle. Maksatushakemuksia ei ole valttamatonta kasitelld ohjausryhmadssa.

Ohjausryhman kokouksista tulee pitda poytdkirjaa tai muistiota, jotka tulee toimittaa rahoittajalle
maksatushakemuksen liitteena.

Muutokset hanke- ja rahoitussuunnitelmaan

Mikali hankkeen toteutuksen aikana ilmenee tarpeita tarkistaa hankkeen sisdlt6d, kustannusarviota,
rahoitussuunnitelmaa tai hankkeen toteutusaikaa, tulee hakijan olla yhteydessa rahoittajaan. Jos
hanketta tai sen osaa ei voida toteuttaa tukipdatoksen ja sen liitteenad olevan hankesuunnitelman
mukaisesti, tuen saajan on tehtdva tukipadtoksen muutoshakemus. Muutostarve tulee kasitelld
ohjausryhmassa. Muutosta hankkeeseen haetaan kirjallisesti allekirjoitetulla hakemuksella hankkeen
tukipdatoksessa mainitun toteutusajan voimassaoloaikana. Kertakorvaushankkeeseen voi muutosta
hakea vain toteutusaikaan.

Muutoshakemuksesta on kadytava ilmi, miltd osin hanke muuttuu hankkeen voimassa olevaan
tukipaatokseen nahden. Lahtokohtaisesti kustannukset ovat tukikelpoisia siita paivasta lahtien, kun
muutoshakemus on jatetty rahoittajalle. Lopullisen pdatdksen muutosten hyvaksymisesta tekee
rahoittaja.

Jos yhteishankkeessa jokin tuen saaja ei enda tdyta tuen myontamisen yleisia edellytyksia tai
hankekokonaisuuteen on tarpeen lisata tai siita on tarpeen poistaa yksi tai useampi tuen saaja, on tehtava
tukipaatoksen muutoshakemus- ja -paatos.
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Tukipaatoksessa hyvaksyttyjen kustannuslajien viliset muutokset

Hankkeen tukikelpoisina kustannuksina voidaan hyvdksya enintdan tukipdaatoksessa hyvaksytyn
kokonaiskustannusarvion mukainen maara. Hyvaksyttavien kustannusten on oltava tukikelpoisia myos
kustannuslajin ylityksen osalta

Muutospadatosta ei tarvitse tehda, jos muutos:
1) on enintddn 20 % tukipaatoksessa hyvaksytyn kustannuslajin kokonaismaarasta; tai
2) on enemman kuin 20 % tukipaatoksessa hyvaksytyn kustannuslajin kokonaismaarastd, mutta
ylitys on enintdan 10 000 euroa.

Muutoksen ollessa suurempi, tulee tehdda muutoshakemus ja -paatés. Muutokset lahtokohtaisesti ovat
tukikelpoisia siita ldhtien, kun muutoshakemus on jatetty viranomaiselle. Kustannuslajien valista
muutosta ei voida soveltaa Flat Rate 40 %- ja kertakorvaus -kustannusmalleilla korvattavissa
kustannuslajeissa.

Jatkoajan hakeminen ja myontaminen

Rahoittava viranomainen voi perustellusta syystd myontad hankkeen toteutukselle jatkoaikaa. Tuen
saajan on tehtdva jatkoaikaa koskeva perusteltu muutoshakemus ennen voimassa olevan paatoksen
mukaista hankkeen paattymispadivamaaraa.
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3. Maksatus ja raportointi

Hyvaksytyt kustannukset on madritelty hankkeen hyvadksytyssa hankesuunnitelmassa ja
rahoituspaatoksessa. Hankkeen kustannuksiksi hyvaksytdan vain hankkeen toteuttamista edistavia,
hankkeen toteutusaikana syntyneitd ja hankkeesta aiheutuvia kohtuullisia kustannuksia.
Tilintarkastuksesta aiheutuvat kustannukset ovat tukikelpoisia kustannuksia, jos tilintarkastusta on
edellytetty hankkeen tukipaatoksessa.

Maksatusta haetaan toteutuneiden kustannusten perusteella jalkikdteen. Tuen maksamisen
edellytyksena on selvitys hankkeen etenemisestd ja hankkeen toteutuneesta muusta kuin tuen saajan
omarahoitusosuuteen kuuluvasta rahoituksesta. Prosenttimaardisind hyvaksyttavia kustannuksia ei
yksiloida hakemuksen yhteydessa eika niita koskevia kirjanpidon tositteita tarvitse esittaa.

Tosiasiallisesti aiheutuneina ja maksettuina tukikelpoisina kustannuksina haettavien kustannusten tulee
lisdksi olla tuen maksamista koskevan hakemuksen jattamiseen mennessa tuen saajan tosiasiallisesti
maksamia; osoitettavissa hankekohtaisesti pidetyn kirjanpidon tositteilla ja ettd tuen maksamista
koskevassa hakemuksessa ilmoitetut kustannukset vastaavat tuen saajan hallussa olevaa
kirjanpitoaineistoa ja tositteita.

Tuen saajan on edelleen pidettdava hankkeen kustannuksista erillisellda kirjanpitokoodilla muusta
kirjanpidosta vaikeuksitta todettavissa ja erotettavissa olevaa kirjanpitoa tosiasiallisesti haettavien
kustannusten osalta. Tuen saajalla on edelleen velvollisuus esittaa kirjanpidon ote ja tarvittaessa tositteet
tarkastusten ja varmennusten yhteydessa kustannusmallista riippuen.

Myds toteutunut rahoitus tulee ndkya hankkeen paakirjalla (pl. hakijan oma rahoitus). Hankkeen saama
rahoitus tulee todentaa liittdmalla tosite maksatushakemuksen liitteeksi. Tuen saajan omarahoitusta ei
tarvitse todentaa. Rahoitusta on hanketoiminnan kohderyhmien tai toimintaan osallistuvien
organisaatioiden osuus hankkeen rahoituksesta seka de minimiksena saatujen yritysten maksuosuudet.

Maksatushakemuksessa esitettavien kulujen ja rahoituksen tulee perustua hyvaksyttyyn tukipdatokseen.
Rahoitusosuuksien tulee toteutua samassa prosentuaalisessa suhteessa, kuin tukipaatoksessd on
hyvaksytty. Jos hakijatahon ulkopuolinen rahoitus ei toteudu suunnitellulla tavalla, hankkeen toteuttaja
vastaa puuttuvasta osuudesta. Mikali ulkopuolista rahoitusta kertyy suunniteltua enemman, maakunnan
litto vahentaa lilkaa maksetun osuuden verran hankkeen AKKE-tukea.

Tuki maksetaan ennakkoa lukuun ottamatta tukipaatoksessa hyvaksyttyyn kustannusmalliin perustuviin
tuen maksamista koskevassa pdatoksessa tukikelpoisiksi hyvaksyttyihin kustannuksiin perustuen.
Hyvaksyttavista kustannuksista vdhennetddan hankkeesta mahdollisesti aiheutuneet tulot, jotka ovat
aiheutuneet hankkeen toteuttamisaikana ja viimeistdan viimeisen tuen maksamista koskevan
hakemuksen jattdmiseen mennessa.

Maksatusta haetaan erillisella lomakkeella, joka Ioytyy maakunnan liiton verkkosivuilta:
https://satakunta.fi/rahoitus/kansallinen-rahoitus/lomakkeet-ohjeet/

Maksatuksen hakemista koskeva madrdaika tai muu aikataulu voidaan esittdda hankkeen
tukihakemuksessa. Toiminta-ajaltaan yli vuoden kestdvissa hankkeissa suositellaan hakemaan
kustannuksia maksuun vahintaan kuuden kuukauden jaksoissa.

Viimeinen maksatushakemus tulee olla maakunnan liitossa neljan (4) kuukauden sisdlld _hankkeen
toteutusajan paattymisestd. Loppumaksatushakemus ja loppuraportti tulee toimittaa maakunnan
liittoon viimeistaan 4 kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta.
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Maksatushakemuksen liitteet maadraytyvat kaytettavan kustannusmallin mukaisesti:

Flat rate —osuudella korvattavia kustannuksia ei tarvitse yksiloida eikd esittda niitd koskevia
kirjanpidon otteita tai tositteita maksatushakemuksen yhteydessd, varmennuksissa eika
tarkastuksissa.

Kirjanpidon ote tulee liittda maksatushakemuksen liitteeksi, jos kustannusmallin kaytto sita
edellyttaa.

Silloin  kun palkkakustannukset korvataan yksikkékustannusmallilla (tuntitaksamalli),
maksamista koskevaan hakemukseen on liitettava hankehenkilostoa koskeva tydaikakirjanpidon
raportti maksukaudelta. Hankkeen tosiasiallisia palkkakustannuksia ei todenneta kirjanpidon
otteella.
o Tydajanseurannat vaaditaan seka kokoaikaisilta ettd osa-aikaisilta hanketyontekijoilta.
o Tyodaikakirjanpidon tulee olla tyontekijan ja tyonantajan allekirjoittama (myds sahkoinen
allekirjoitus hyvaksytaan).

Silloin kun palkkakustannukset korvataan kiintedlld sivukuluprosentilla (vakiosivukulumalli),
maksamista koskevaan hakemukseen on liitettava kirjanpidon ote hankehenkilstolle
maksetuista palkoista maksukaudelta. Tyoaikakirjanpitoa ei vaadita.

Kirjanpidon ote on liitettavd maksatushakemukseen myos silloin, kun kustannuksia haetaan
tosiasiallisesti aiheutuneisiin ja maksettuihin kustannuksiin perustuen.

Tuen maksamista koskevaan hakemukseen on liitettdva erittelyt hankkeesta aiheutuneista
tukikelpoisista kustannuksista siltd osin kuin tuki on myénnetty tosiasiallisesti aiheutuneisiin ja
maksettuihin tukikelpoisiin kustannuksiin perustuen. Erittelystd on kaytava ilmi kustannusten
yhteys hankkeen kirjanpitoon.

Kertakorvaus-hankkeen maksatushakemuksen liitteend toimitetaan vain tukipdatoksessa
maaritellyt tuotokset.

Kustannusmalliltaan kertakorvauksena mydnnetyn hankkeen maksatushakemuksen yhteydessa
ei toimiteta kirjanpidon otetta tai hankehenkildston tydajanseurantoja.

Ohjausryhmdn  poytakirjat toimitetaan  maksatushakemuksen liitteend  riippumatta
kustannusmallista.

Hankinta-asiakirjat yli 10 000 euron hankinnoista. Alle 10 000 euron hankinnoista pyydettdessa
dokumentaatio (koskee hankkeita, joiden kustannusmalli on “tosiasialliset kustannukset’)

Matkaraportit mahdollisista ulkomaanmatkoista
Leasing-kustannusten ja osamaksulla hankittavien koneiden ja laitteiden osalta tuen saajan on
osoitettava, ettd kustannuksiin ei sisdlly hallinto-, rahoitus-, korko-, vakuutus-, korjaus- ja

huoltokustannuksia eikd muita vastaavia kustannuksia.

Rahoitusosuuksia koskevat ja todentavat tositteet on toimitettava maksatushakemuksen
liitteena. Yksityista rahoitusosuutta tai omarahoitusta ei tarvitse todentaa.

Tukea ei makseta, jos vaadittua valiraporttia, loppuraporttia, pyydettyja liitteita tai muita
lisaselvityksia ei ole toimitettu.
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e Viimeisen maksatushakemuksen yhteydessa tulee toimittaa hanketta koskeva loppuraportti.

Raportointi

Vili- ja loppuraportissa ilmoitettavat seurantatiedot

Hakemuslomakkeessa valittuja indikaattoreita tulee seurata ja raportoida maakunnan liitolle tuen
maksatushakemusten yhteydessa. Raportoinnista on kdytava ilmi, miten hankkeelle asetetut tavoitteet
on toteutettu.

Indikaattorien toteutumista koskevat seurantatiedot kerdtdan ja raportoidaan kumulatiivisesti.
Seurantatiedot vastaavat aina kertymda hankkeen alusta raportointihetkeen. Kerattyjen
seurantatietojen tulee olla jaljitettdvissa ja todennettavissa. Valiraportilla ilmoitetut tiedot tulee
dokumentoida kirjallisesti niin, ettd ne voidaan myohemmin todentaa esim. varmennusten ja
tarkastusten yhteydessa. Yhteishankkeessa seurantatiedot kokoaa ja raportoi hankkeen paatoteuttaja.

Viliraportti

Mikali hankkeessa on tarpeellista tehdd valimaksatus, tulee valimaksatuksen liitteena toimittaa
vapaamuotoinen valiraportti.

Valiraportin sisalto:
e kuvaus hankkeen tavoitteista, niiden toteutumisesta seka keskeisista toimenpiteista
e seurantatiedot (hakemuslomakkeessa ilmoitettujen indikaattorien toteutumisen tilanne)
¢ hankkeen henkilost6, organisaatio ja keskeiset yhteisty6tahot
e selvitys hankkeen toteutuneista kustannuksista ja rahoituksesta
e allekirjoitus ja paivays

Loppuraportti

Loppuraportti toimitetaan hankkeen viimeisen maksatushakemuksen yhteydessa 4 kuukauden kuluessa
hankkeen paattymisesta. Alla sisaltémalli loppuraporttiin:

1) Hankkeen tausta ja lahtokohdat

¢ miksi hanke kdynnistettiin

e aiheeseen liittyvat aikaisemmat selvitykset ja hankkeet

¢ hankkeen toteutusalueen kuvaus Hankeorganisaatio

¢ hankkeen hallinnoija

¢ hankkeen henkilosto sekda mahdollinen ohjaus- tai projektiryhma

2) Hankkeen toteutusaika:

3) Toiminnan kuvaus

¢ hankkeen sisalto tiivistetysti (mita tehtiin, kenen hyvéksi, milla menetelmilla)

* miten hankkeesta tiedotettiin
e hankkeen henkilostd, organisaatio ja keskeiset yhteistyotahot ja -rakenteet
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4) Toteutumisen arviointi

e kuvaus hankkeen tavoitteista, niiden toteutumisesta sekad keskeisistd toimenpiteistd. Verrataan
saavutettuja tuloksia asetettuihin tavoitteisiin. Poikkeamat suhteessa suunniteltuun.

¢ hankkeen tulokset ja vaikuttavuus, indikaattoritiedot

¢ hankkeen laadulliset tulokset pyrittava arvioimaan, vaikkei niitd pystyta mittaamaan numeroilla

e ohjausryhman arvio hankkeen toteutuksesta ja tuloksista seka kooste muusta kerdtystd ja saadusta
palautteesta

® missd onnistuttiin, missa epaonnistuttiin, mitd kannattaa tehda jatkossa toisin, mitd tyémenetelmia
kannattaa kehittaa

* miten onnistuttiin tiedottamisessa, miten hanke nakyi julkisuudessa

e aikataulun toteutuminen ja mahdollisten aikataulupoikkeamien syyt

5) Talous

¢ yhteenveto hankkeen toteutuneista kustannuksista ja rahoituksesta
e riittivatkd maararahat, mitka olivat talouden keskeisimmat kompastuskivet

6) Jatkotoimet ja ehdotukset

¢ hankkeen tulosten hyddyntaminen jatkossa ja selvitys siitd miten hankkeessa toteutettua toimintaa
tullaan jatkamaan tuen paattymisen jalkeen

kuka vastaa uudesta toiminnasta ja tulosten hyédyntamisesta hankkeen jalkeen

e esitetddnko hankkeen tulosten pohjalta joitain muutostoimia vakiintuneeseen toimintaan

¢ syntyikoé hankkeessa uusia hankeideoita

7) Muu aineisto ja aineiston sdilytyspaikka

Luettelo hankkeen tuottamista julkaisuista, liitteind olevista lehtileikkeistd, kdytetyistd lahteistd,
mahdollisesti muusta loppuraportin liitteeksi laitetusta materiaalista. Tahan kohtaan kirjataan myos
missa hankkeen aineisto, ml. kirjanpito, sailytetdan.

8) Julkinen tiivistelma hankkeen toiminnasta ja tuloksista

9) Allekirjoitus

Loppuraportin allekirjoittaa paatoteuttajan organisaatiossa nimenkirjoitusoikeuden omaava henkild.
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4. Valvonta ja jatkotoimet

Aineiston sdilyttaminen ja sadilyttamisaika

Tuen saaja on velvollinen sadilyttamaan kaiken hankkeeseen liittyvan kirjanpitoaineiston ja muun
aineiston tukipaatoksen ehtojen mukaisesti niin, etta tuen kaytén valvonta on mahdollista. Hankkeeseen
littyvdn kirjanpitoaineiston sailyttamiseen sovelletaan, mita kirjanpitolain (1336/1997) 2 luvun 9 ja 10
§:ssd saddetdan.

Kaikki hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat on sailytettava siten, etta tuen kayton valvonta myos
hankkeen toteuttamisajan jalkeen on mahdollista. Hankkeen aineisto on sdilytettdava vahintaan viiden
vuoden ajan laskettuna sen vuoden paattymistd seuraavan vuoden alusta, jona hankkeen viimeinen
maksuera on maksettu tuen saajalle.

Tuen saajan on sdilytettdva itselldan rahoituslain 25 §:n sekd taman paatoksen ehtojen mukaisesti kaikki
tehtdvankuvaukset, joihin on sisallytetty myos kyseisten tyontekijoiden nimitiedot (etu- ja sukunimet).

Tuen saajan on sdilytettdva itselldan kaikki bruttotyovoimakustannuksen maarittamiseen kaytetty
todentava aineisto (mm. palkkalaskelmat ja tyontekijoiden suostumukset palkkatietojen kayttdmiseen
keskiarvokustannusten laskemiseen). Todentavasta aineistosta on kaytdvd aukottomasti ja
tehtdvakohtaisesti ilmi, mitd bruttotyévoimakustannuksen maarittdmisen tapaa tai tapoja on kaytetty
kunkin hankehenkildstéon kuuluvan tehtdvan osalta.

Valvonta ja tarkastus

Hankkeiden toteutusta seurataan maksatusten yhteydessd paatetystd kustannusmallista riippuen
kirjanpitotietojen ja/tai hankkeesta annettujen selvitysten avulla. Ensisijainen valvontavastuu on tuen
myontaneelld viranomaisella eli maakunnan liitolla, jolla on valtionavustuslain (688/2001) 16-18 §:n
mukaan valtionapuviranomaisena oikeus suorittaa myontdmiensad tukien maksamisessa ja kayton
valvonnassa tarpeellisia tuen saajan talouteen ja toimintaan kohdistuvia tarkastuksia. Yhteishankkeissa
tarkastus ulottuu myds kaikkiin hankkeen osatoteuttajiin. Lisdksi tyo- ja elinkeinoministeriolld, valtion
tilintarkastajilla ja Valtiontalouden tarkastusvirastolla on oikeus tarkastaa myonnettyjen varojen
mydntamistd, maksatusta, kdyttoa ja valvontaa. Tuen saaja on velvollinen avustamaan tarkastuksissa.

Maksetun tuen palauttaminen, maksamisen lopettaminen ja takaisinperinta

Mybnnetyn avustuksen maksamisen keskeyttdmisesta sekd maksetun tuen palauttamisesta ja
takaisinperinnasta sdadetaan laissa alueiden kehittdmisen ja rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta
(757/2021). Lisatietoa l6ytyy hankkeen rahoituspdatoksesta.

Petostentorjunta, vaarinkdytokset ja saantdjenvastaisuus

Rahoittavat tahot toimivat petoksia ja korruptiota vastustaen ja petoksiin ja korruptioon sovelletaan
nollatoleranssia. Samaa edellytetdan myods tuen hakijoilta ja tuen saajilta. Kaikki epailyt
saantojenvastaisuuksista ja petoksista tutkitaan huolellisesti riippumatta siitd, onko epadilty tekija
tuenhakija tai hallinnon virkamies.
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