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1.Rekisterinpitaja

Satakuntaliitto (0830322-5)

Pohjoisranta 11 D (PL 260), 28100 Pori

vaihde 02 620 4300

kirjaamo (a) satakunta.fi

2 .Rekisteriasioista vastaava hen-
kilo

Hallintosihteeri Virpi Rekola
044 711 4371, virpi.rekola (a) satakunta.fi

3. Rekisterin nimi

Tweb - asian- ja asiakirjanhallintajarjestelma

4. Henkilotietojen kasittelyn tar-
koitus / rekisterin kayttotarkoi-
tus ja sailytysaika

Hallintodiaari, asioiden sdahkoinen valmistelu, paatdksenteko, tiedot-
taminen, taytantdoonpano, hallintoprosessin seuranta ja rekisterdinti.
Rekisteriin tallennetaan maakuntavaltuuston, maakuntahallituksen,
edustajainkokouksen, maakunnan yhteistyéryhman, tarkastuslauta-
kunnan, poliittisen ohjausryhman ja VATE:n seka viranhaltijoiden
paatettdvat asiat. Rekisterdidyt ovat asianosaisia kasiteltdvissa asi-
oissa. Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tar-
peelliset tiedot. Asian kasittelyssa syntyneet valmistelu- ja paatos-
asiakirjat arkistoidaan.

Jarjestelman avulla seurataan Satakuntaliiton hallinnossa valmistel-
tavien asioiden kasittelya sekd annetaan tietoa asian etenemisests,
kasittelyvaiheista ja paatoksistd noudattaen viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annettua lakia ja henkilotietolakia seka niiden pohjalta
annettuja ohjeita ja maarayksia.

Dokumenttien hallinta perustuu julkisuuslain (621/1999) 18 §:3an
hyvéasta tiedonhallintatavasta ja asetuksen (1030/1999) 5 ja 6 §:n,
lakiin viranomaisen toiminnan julkisuudesta 13 §. Arkistolaki
(831/1994) ja sen nojalla annettuihin sddnndksiin ja maadrayksiin.
HenkilGtietoja sdilytetddn vain sen ajan, kun on tarpeen tassa selos-
teessa maaritellyt tarkoitukset huomioon ottaen. Henkiltiedot pois-
tetaan valittomasti sen jdlkeen kun tietojen sailyttdminen ei ole tar-
peen.

5. Rekisterin tietosisaltdo

Tiedot ovat osaksi henkilotietoja ja osaksi muita tietoja.

Asiat ja asiakirjat on jaettu julkisiin, ei julkisiin ja salassa pidettaviin.
Rekisteri sisaltaa vireille tulleisiin ja paatettyihin asioihin liittyvia tie-
toja: vireille saattajan, asianavauspdivan, asian sisallon ja laadun,
asialle liitetyt asiakirjat, saapumis- / laatimispaivan, suoritetut toi-
menpiteet, tiedotustavan, tieto siitd kenelle asia lahetetdan asian-
osaisen lisaksi tiedoksi. Sdilytysajat tulevat elektronisesta arkiston-
muodostussuunnitelmasta.

6. Sdannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta, vireille saattajilta,
lausunnon antajilta tai asian kasittelijoilta.

(valtion ja kunnan hallinto, yhteistydkumppanit, sidosryhmat,
yhteisot, yritykset, yksityiset henkilot)

7. Sdanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §:n 3 momentin mu-
kaan viranomaisen henkilorekisterista saa antaa henkilotietoja sisal-
tavan kopion tai tulosteen tai sen tiedot sédhkoisessda muodossa, jollei
laissa ole toisin erikseen sdddetty, vain jos luovutuksensaajalla on
henkilotietojen suojaa koskevien sddanndsten mukaan oikeus tallen-
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taa ja kayttaa sellaisia henkil6tietoja.
Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttamissa maarin.

Rekisterin pitdja ei luovuta henkil6tietoja EU:n eikad ETA:n ulkopuolel-
le

8. Rekisterin yllapitojarjestelmat
ja suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Madradajan sailytettavia asiakirjoja sailytetaan lahiarkistossa. Pysyvas-
ti sdilytettavia asiakirjoja sailytetaan lukitussa paatearkistossa.

B. Sahkoinen aineisto

Jarjestelmaan on toteutettu kayttooikeuksien hallinta. Jarjestelmassa
olevien asioiden ja asiakirjallisen tietoaineiston kayttéoikeudet on
rajattu tapauskohtaisesti erikseen valituille henkilGille ja
kayttooikeusryhmille. Lisaksi jarjestelmassa hyodynnetdan tarpeen
mukaan metatietokenttien salausmahdollisuutta.

Rekisterin kdyttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja
salasana. Kayttooikeudet on rajattu kayttajaryhmille, joilla on
erilaajuisia kayttooikeuksia hoitamiensa tehtavien vaatimusten
mukaan.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joiden
hoitamiseen hanelle on myonnetty kadyttdoikeus.

Asian- ja asianhallinnan jarjestelmakokonaisuutta kaytetaan ja
hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa. Verkko on suojattu
palomuurilla ja muilla teknisilla toimenpiteilla.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastus-
oikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla henkilolla on EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen
tarkastusoikeus itsedan koskevaan rekisteriin tallennettuun tietoon.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon kor-
jaamisesta, hdnen on annettava kirjallinen todistus. Todistuksessa on
mainittava myo6s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
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10. Tiedon korjaaminen ja tiedon
korjaamisen toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa henkilotietonsa ja milloin tahansa
pyytda henkildtietojen oikaisemista, paivittdmista tai poistamista.
Sellaisia henkilotietoja, jotka ovat valttamattomia tassa Selosteessa
maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi, tai joiden sailytta-
mista laki edellyttda, ei voida poistaa.

Tarkastus- ja virheenkorjaamispyynto osoitetaan rekisterin vastuu-
henkilolle.

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos
siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekis-
terin tiedot, on kulunut vdhemman kuin yksi vuosi.

Asiakirjoista perittdvan maksun on oltava kohtuullinen.

Tietosuojavastaava

IT-tukihenkild Sami Suominen, etunimi.sukunimi (a) satakunta.fi,
044 771 4377

Selosteen muuttaminen

Satakuntaliitolla on oikeus muuttaa tata Selostetta. lImoitamme
muutoksista verkkosivullamme www.satakuntaliitto.fi/tietosuoja,
josta loytyy my0Os viimeisin versio tasta Selosteesta.
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