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1.Rekisterinpitaja

Satakuntaliitto ( 0830322-5)

Pohjoisranta 11D, (PL 260) 28100 Pori

vaihde 02 620 4300
kirjaamo (a) satakunta.fi

2 .Rekisteriasioista vastaava hen-
kilo

vs hallintojohtaja Karolina Hentunen
044 711 4385, karolina.hentunen (a) satakunta.fi

3. Rekisterin nimi

Henkiléstéhallinnon ja luottamushenkil6iden henkilorekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tar-
koitus / rekisterin kayttotarkoi-
tus ja sailytysaika

Henkilostéhallinnon ja palvelussuhdeasioiden lakisdateinen hoitami-
nen. Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkil6ita joilla on asiallinen yh-
teys rekisterinpitdjaan joko tyontekijana, entisena tyontekijana, toi-
meksiannosta tyota tekevana tai toimeksiannosta tyota tehneena
henkilond, tydnhakijana, harjoittelijana tai maakuntaliiton luotta-
mushenkilona. Tyontekijalla tarkoitetaan myds viranhaltijaa.
Rekisterissa olevia tietoja maakuntaliitto kayttaa suorittaessaan niita
tyontekijoitaan, harjoittelijoitaan ja luottamushenkilditdaan koskevia
tehtavia, jotka sille lakien, virka- ja tydehtosopimuksen seka erillisten
paatosten ja maardysten perusteella kuuluvat. Rekisteria kaytetaan
my0s henkildston johtamiseen ja tydvoiman hankintaan.

PERUSTEET:

Henkil6tietolaki (523/1999)

Lakin viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Tyosopimuslaki (55/2001)

Laki yksityisyyden suojasta tyéelamassa (759/2004)
Henkilostohallintoon liittyva erityislainsdadanto

Henkilotietoja sailytetdan vain sen ajan, kun on tarpeen tassa selos-
teessa maaritellyt tarkoitukset huomioon ottaen. HenkilGtiedot pois-
tetaan valittomasti sen jalkeen kun tietojen sailyttdminen ei ole tar-
peen.

Tiettyja henkilotietoja kaytetadn sahkopostijarjestelman jakelulisto-
jen yllapitamiseen.

5. Rekisterin tietosisalto

Tyontekijoiden ja muiden rekisteroityjen perus/yhteystiedot
Virkaan, toimeen tai tehtavaan liittyvat tiedot

Palkkaukseen liittyvat tiedot

Tyonhakijaan liittyvat tiedot

6. Sdannonmukaiset tietoldahteet

Rekisteroity itse

Rekisteroidyn esimies
Tyonhakuun liittyvat haastattelut
Henkildstohallinnolliset paatokset
KEVA

Kela
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Verottaja

Tietoja yhdistetdaan kulunvalvonnan ja tydajanseurannan tietoihin.
Lisaksi rekisteritietoja yhdistetdan maakuntaliiton eri sdhkoisten tie-
tojarjestelmien kayttajarekisteritietoihin. Tietoja yhdistetaan tyoter-
veyshuollon palveluntuottajalle.

7. Sdanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §:n 3 momentin mu-
kaan viranomaisen henkilorekisterista saa antaa henkilotietoja sisal-
tavan kopion tai tulosteen tai sen tiedot sdahkoisessda muodossa, jollei
laissa ole toisin erikseen saadetty, vain jos luovutuksensaajalla on
henkilotietojen suojaa koskevien sdanndsten mukaan oikeus tallen-
taa ja kayttaa sellaisia henkilotietoja.

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttamissa maarin.

Rekisterin pitdja ei luovuta henkil6tietoja EU:n eika ETA:n ulkopuolel-
le.

8. Rekisterin yllapitojarjestelmat
ja suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat: tulostetut raportit, tilastot ja muut henkildstéhallin-
non paperilla arkistoidut asiakirjat esim. tydajanseuranta, kulunval-
vonta, sairauslomatodistukset, sairauslomatodistukset jne.

B. Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Jemma asianhallintajarjestelma ( TWeb)
KuntaRekry

KuntaPro HRM

eOffice — matkalaskuohjelma
Sahkopostijarjestelma

Sisdinen puhelinluettelo

Tietojen suojauksen periaatteet:

A. Manuaalinen aineisto
Arkistossa, tydhuoneissa ja kaapeissa on lukitus. Asiakirjat ja raportit
sailytetdan lukituissa tiloissa, joihin sivullisilla ei ole paasya.

B. Sahkodinen aineisto
Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta
niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tyéntekija tai muu
henkild. Tietojarjestelmien kdyttoa valvotaan ja jarjestelmiin paasy
on rajoitettu ja kayttdja tunnistetaan kayttajatunnuksella ja salasa-
nalla.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastus-
oikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla henkilolld on EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen
tarkastusoikeus itsedan koskevaan rekisteriin tallennettuun tietoon.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai
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rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon kor-
jaamisesta, hanen on annettava kirjallinen todistus. Todistuksessa on
mainittava myo6s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

10. Tiedon korjaaminen ja tiedon
korjaamisen toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa henkilotietonsa ja milloin tahansa
pyytda henkildtietojen oikaisemista, paivittdmista tai poistamista.
Sellaisia henkilotietoja, jotka ovat valttamattomia tassa Selosteessa
maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi, tai joiden sailytta-
mista laki edellyttaa, ei voida poistaa.

Tarkastus- ja virheenkorjaamispyynto osoitetaan rekisterin vastuu-
henkilolle.

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos
siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekis-
terin tiedot, on kulunut vdhemman kuin yksi vuosi.

Asiakirjoista perittdvan maksun on oltava kohtuullinen.

Tietosuojavastaava

IT-tukihenkild Sami Suominen, etunimi.sukunimi (a) satakunta.fi,
044 771 4377

Selosteen muuttaminen

Satakuntaliitolla on oikeus muuttaa tata Selostetta. lImoitamme
muutoksista verkkosivullamme www.satakuntaliitto.fi/tietosuoja,
josta loytyy my0Os viimeisin versio tasta Selosteesta.
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